
新北市立尖山國民中學 

102學年度第 2學期期初校務議程 

一、 主席宣佈會議開始 

二、 確認本次會議議程 

三、 上次會議執行報告 

四、 主席致詞 

五、 家長會長致詞 

六、 各處室報告 

七、 提案討論 

八、  臨時動議 

九、  散    會 

 

 

 

 

 



新北市立尖山國民中學 102學年度第 2學期 

期 初 校 務 會 議 

※ 校長報告：報告如簡報。                                    校長徐淑芬 

     
※ 教務處報告  

   教務主任： 

    1.感謝教務處成員新學期的合作協助。 

    2.新學期提供給導師、老師們更全方位的支援協助。 

    3.閱讀課程活動，麻煩導師、老師們可以有自己的閱讀推動計畫，提升學生的學 

      習能力。 

    4.國文、數學兩領域學習共同體的推動，能為其他領域立下良好的示範效果。 

    5.103年藝術深耕計畫推動，麻煩藝文老師協助提升學生藝文學習欣賞能力。 

 

   教學組： 

1.102-2課程計畫已於 1/27(一)上傳完畢，感謝所有老師的配合與協助。 

2.十二年國教五堂課 18小時的第二堂課「有效教學」線上研習(3小時)，尚有 8 

位老師未完成，請尚未完成的老師盡速至教育部數位平台完成研習。(如有系統 

操作上的疑問，可洽教學組) 

3.102-1議題融入課程的成果(含教案、學習單、照片)電子檔(紙本)，請於 2/10(一) 

前繳交至教學組。 

4.各領域「課程評鑑表」及 102-1第二次、第三次段考的「試題分析表」請於 

02/10(一)前繳交至教學組。 

5.01/21(二)-01/24(五)七年級寒假適性特色營隊、八、九年級寒假學藝活動已辦 

理完畢，感謝所有參與老師的協助與幫忙。 

6.102-2期初課發會已於 2/7(五)辦理完畢。 

7.02/10(一)全校備課研習(PM:09:00~12:00 主題：特教知能研習。講師：許嘉雯 

老師、蔡昭偉老師，PM:13:00~16:00 主題：技職參訪。地點：亞東技術學院。) 

8.2/10-2/14第一次領域會議。 

9.2/17(一)第八節課輔開始。 

10.2/24(一)第 9節補救教學班、課後照顧班、原住民語課程開始。 

11.2/27(四)英語科抽背 

12.3/15(六)新北市英語演說、作文競賽(三峽國中)，4/18(五)英語歌曲演唱競賽 

(三和國中)，請英語、藝文領域教師協助幫忙。 

13.5/2(五)分站闖關遊戲，屆時請各領域教師協助幫忙。 

 

   註冊組： 

    1.升學簡章訂購：五專免試入學簡章、基北區免試入學簡章、新北市技職特招入

學簡章、國中會考簡章已完成購買，開學後陸續發放。 

2.註冊會報於 2/11當天上午八時舉行，如各處室有資料須夾放，可知會註冊組。 

3.期初將辦理兩場九年級升學說明會，共兩場次：家長場、師生場，日期訂定後

公告。 



4.寒假期間(至 2/6)有八年級一名轉入生、七年級一名轉出生。 

5.無力繳交代收代辦費(註冊雜費)補助案請導師協助推荐學生，以中低收、清寒

學生為限，低收生無需申請。低收、中低入證明，煩請導師督促學生於開學三

天內繳交。 

6.請任課教師掌握定期與學期成績輸入時程。 

7.本學期重要升學日程公告於校網，請大家參考。(九年級師生另發紙本) 

 

 

資訊組： 

 1.本學期數位學伴於 3/4開課，屆時請七八導、英數任課老師以及總務處同仁協助

課程事宜。 

2.本學期有短片製作比賽（4/18∼5/9），屆時請老師們鼓勵各班同學報名參加。 

3.各位教職員如有重要資料需存放電腦，請存放於 D槽，避免放置在桌面上（桌面

除自 D槽設捷徑至桌面，否則直接新增或貼上均為 C槽檔案），並請定期備份至

個人隨身碟中，以免重要資料因電腦損壞而遺失。 

4.歷年副班長有書箱、電視遙控器、班級電腦單槍設備報修問題需負責，所以請各

班導師於下學期指派一位資訊股長，專職負責班級電腦、單槍設備報修，以及借

用電腦教室等事宜（建議對電腦有興趣的學生），任課老師上課時間如有需向資

訊組借用設備，也直接請各班資訊股長負責。 
 

   設備組: 

    1.教科書已分年級整理完畢，將於 2/11開學當天第二節時發放，請各班導師依廣

播派 14位學生至家政教室領取。 

2.開學時各班將統一發放一盒白粉筆及三盒彩色粉筆，請各班妥善保管使用。若 

粉筆用完，請於每次段考間固定由副班長登記領取，其餘時間不能領用。 

3.持續推動班級圖書、圖書館圖書借閱、寫作獎勵辦法。本學期將舉辦第二屆尖 

山文學獎，屆時再請導師及國文老師們鼓勵學生參加投稿。 

4.請導師們協助利用星期三早自習進行晨讀活動，本學期晨讀從 2/17(三)開始。 

也請國文科老師於國文閱讀課推動七、八年級閱讀課程。 

5.3/10-3/14科展報名週，4/10(四)校內科展競賽，麻煩導師及自然科領域老師協 

助學生。 

6.完成各專科教室使用紀錄本，開學時若任課教師需使用專科教室要依據管理使 

用辦法借用登記並確實填寫紀錄本。 

 

※ 學務處報告 

   訓育組： 

    1.2/11（二）開學典禮，第一、二節與 2/14（五）下午第五、六節對調。 

2.2/11（二）～2/17（一）友善校園週。 

3.2/14（五）第七節品德教育公播。 

4.2/17（一）～2/21（五）七、八年級聯課活動線上選課，七年級煩請安生主任 

協助於電腦課選課，八年級自行在家選課。 

5.為配合九年級免試升學，102學年度上學期服務學習時數登錄期程開放至 4月 

15日，但仍請導師協助盡快將已完成之時數輸入完畢，以免發生學生臨時辦理 



轉學，系統內已登錄時數卻短少之情事。 

 

   生教組： 

    1.寒輔期間共有 5位學生完成銷過愛校服務，感謝各處室同仁對銷過同學的協助。 

2.2/13(四)服裝儀容檢查，麻煩導師提醒同學利用時間整理。 
 

   體育組： 

1.新北市中等校運動會於 2/19日至 22日在板橋第一運動場舉行，並於 19日下午 

2：30分進場典禮。 

2.本學期的班際體育競賽，煩請導師鼓勵同學參加，以培養運動的興趣。 

3.國民體育法已於 102年三讀通過高級中等以下學生除了體育課外每周需運動 150 

分鐘以上，以提升學童的運動率。 

    

※ 輔導處報告   

   輔導組： 

    1.『個案輔導』：上學期末結案 5名，本學期輔導老師延續舊案 12名。如導師們

有轉介需求，請隨時與專輔怡然師聯繫。 

2.『認輔制度』：本學期新轉案 5名，舊案 1名，將邀請有意願的老師加入認輔工 

  作，輔導組於 3/4(二)午休將召開認輔教師會議。 

 3.『小團體輔導』：本學期將開設 2個小團體，歡迎導師們主動推薦人選。 

年  段 主    題 團體領導者 

七年級 性別議題 珮璇師 

八年級 生涯&學習議題 怡然師 

    4.『關懷中輟學生』：本校目前 2名中輟生，每月召開一次中輟個案追蹤會議， 

      由導師及學輔人員共商後續處理策略；會議時間訂在週三中午。另請老師們多 

      關心孩子的缺課原因，一起加強中輟預防工作。 

    5.『高關懷彈性課程』：目前學生 6名(須經轉案，已接受個別輔導之學生)； 

      本學期預計先開 3門課，課程目標在提高學習動機，使返班穩定上課。 

 星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 

第三節  

手工藝 

  

手工藝 

紫錐花課程 

(法律知識) 

進路輔導 

(職業達人) 

第四節  

手工藝 

  

手工藝 

紫錐花課程 

(法律知識) 

進路輔導 

(職業達人) 

6.『家庭教育』： 

      ◎預訂 3/7(五)辦理家長日活動，請導師於 2/27(四)前繳交班級經營計畫；也 

        請各處室儘早提供手冊宣導內容。 

      ◎『教育優先區-親職講座』訂於 3/21(五)、4/25(五)、5/23(五) 19:00-21:00  

        請導師協助宣導，鼓勵親子共同參與，也歡迎全校老師參加。 

      ★責任通報~高風險案件(家庭有 18歲以下兒少，其食衣住行育醫等生活照顧困 

        難者)及兒少保護案件(家暴、性侵、性交易等)，如有察覺，請與輔導組聯繫。 



7.『小巨人課程』：本學期將開設 1個「會考複習班」及 3個「適性輔導班」。 

(人數統計) 901 902 903 904 905 906 總   計 

會考複習班 2 3 9 9 8 4 35人/1班 

適性輔導班 16 7 1 9 4 7 44人/3班 

        輔導組將於 2/19(三)午休召開課程說明會，討論課程師資編排及學生編班。 

    8.『普仁引導計畫』：感謝普仁基金會持續補助本校武術隊活動經費，及郭耀文   

       老師為武術隊無私的奉獻！ 

 

   資料組： 

     *生涯手冊和 B卡 

1.感謝輔導老師和導師協助完成生涯手冊和 B卡的撰寫，謝謝各位老師的用心。 

      輔導處已將生涯手冊核章檢閱完畢，但仍有少數幾位同學缺交或填寫不完整， 

 懇請導師協助督促，完成後交回輔導處核章。 

2.開學後請各位導師將生涯手冊發回，配合教務處的學期成績單，讓學生完成以 

      下頁數，並在 2月 21日前交回輔導處資料組: 

七年級 八年級 九年級 

P.7我的學習表現及省思 

P.10我的經歷(幹部+社團) 

P.11各項競賽成果 

P.12行為表現獎懲紀錄 

    及省思 

P.13(黏貼)服務學習紀 

    錄時數條、填寫服務 

    學習時數統計 

P.7我的學習表現及省思 

P.10我的經歷(幹部+社團) 

P.11各項競賽成果 

P.12行為表現獎懲紀錄 

    及省思 

P.13(黏貼)服務學習紀 

    錄時數條、填寫服務 

    學習時數統計 

P.6我的學習表現及省思 

P.8我的經歷(幹部) 

P.10參與各項競賽成果 

P.11行為表現獎懲紀錄 

P.12(黏貼)服務學習紀 

    錄時數條 

提醒: 

P.7第三次複習考

(2/18-19)成績記得填寫 

*技職教育: 

1.2月 10日(星期一)備課研習日，下午至亞東技術學院參訪的參訪流程如下: 

時  間 項     目 主講人/主持人 地    點 

13:00～13:30 專車前往亞東技術學院 張慧芳組長 尖山國中 

13:30～14:20 技職教育現況簡報 
行銷系 

 林致祥主任 

誠勤三樓 20303 

護理系階梯教室 

14:20～15:00 3D互動行銷體驗 
行銷系 

 林致祥主任 

誠勤五樓 20502 

市調中心 

15:00～15:10 休息 亞東技術學院 
誠勤三樓 20303 

護理系階梯教室 

15:10～16:00 護理好孕體驗 
護理系 

 葉詠旻老師 

誠勤三樓 

護理系實習病房 

16:00～ 
專車返回新北市立尖山國中 

收穫滿滿、快樂賦歸 
張慧芳組長 尖山國中 

2.本校技藝競賽選手共 19位，開學後部分學校仍有安排訓練時間，訓練時間會 



      另外通知各導師。  

競賽日期 學生姓名 競賽主題 訓練學校 比賽地點 

2/17(一) 

904田忠恩 

905莊勝傑 

905徐明銓 

機車基本認識 新北高工 新北高工 

901熊浩霆 

902潘冠妤 
旅館實務 樹人家商 淡水商工 

2/19(三) 

903陳冠綾 

905楊惠瓔 
設計基礎 能仁家商 能仁家商 

906邱翊慈 

906王進誠 
設計基礎 鶯歌高職 能仁家商 

903葉湘萍 

903艾文尼拿瑟 
飲料調製實務 樹人家商 莊敬工家 

2/20(四) 

902林冠宇 廚藝製作 樹人家商 莊敬工家 

901林達佑 

904鄭宇宸 
基礎描繪 鶯歌高職 開南商工 

2/21(五) 

906鄧家瑜 餐旅服務技術 樹人家商 智光商工 

901陳冠嘉 

902蕭伃佛 

902蕭毓賢 

汽車基本認識 新北高工 新北高工 

3.2月 21日第五節在地下室辦理七年級技職教育宣導。 

4.3月 7日家長日辦理技職教育宣導家長場。 

5.本學期技藝教育學程的上課日期分別是:2/21、3/7、3/14、3/21、3/28、4/11、  

    4/25、5/2、5/9、5/23、5/30，共計 11次。 

*生涯發展教育: 

1.4月 18日(五)下午六七節辦理九年級升學博覽會。 

2.5月 14日(三)下午辦理八年級職校參訪，參訪學校為桃園縣大興高中，主要 

    參訪科系為飛機修護科，屆時有相關的實作體驗活動，期許學生能收穫滿滿。 

3.5月 16日(五)班會課辦理七年級家長入班職業分享。 

*相關測驗: 

1.3/3-3/7七年級自我態度量表。  

2.3/31-4/4 八年級新編多元性向測驗。 

 

   特教組： 

1.經過一學期導師及科任老師辛苦的教導，可以看到特教生逐漸的成長，在各方 

面都有一些進步，對於特教生而言，一點一滴的進展，都需要花費比一般孩子更 

多的努力與協助，感謝尖山用心的老師們，願意在特教的孩子身上投入心力，您 

們都是孩子的貴人！ 

2.學期期初、期末須召開身障生 IEP會議，屆時懇請特教生導師準時出席會議。 

3.因應身障生的需要提供物理治療、職能治療、語言治療時，懇請導師出席協助。 

4.期末頒獎典禮及謝師暨畢業歡送會等活動，因期待導師的參加，給予學生鼓勵， 



活動會安排在導師會報時間，方便導師出席，屆時懇請導師及有空的老師參與， 

謝謝！ 

5.本學期活動時間提醒(個別時間會另外再做提醒)： 

月 日  期 活        動 備      註 

二 

月 

2/10 特教知能研習  

2/11 
潛能開發中心開課 

期初特推會(午休) 

請導師及科任老師協助注意學生

出席狀況 

2/12 
潛能開發中心會議課程開始 

潛開中心慶生 

固定於週三中午開會議課程 

壽星 2人(晉、瑜) 

2/17-21 適性安置一般類科報名資料送件  

2/18-21 期初 IEP會議 請導師協助出席 

2/17 潛能開發中心第八節開始 
請導師及科任老師協助注意學生

出席狀況 

2/24 潛能開發中心攜手第九節課開始 
請導師及科任老師協助注意學生

出席狀況 

三

月 

3/5 會議課程-國文抽背一 3/6全校抽背 

3/7 家長日暨期初 IEP 
未能於白天開 IEP家長 

請導師協助出席 

3/11 特教工作小組會議(5)  

3/15(六) 適性安置能力評估 請家長帶學生前往考試地點 

3/19 
會議課程-國文抽背二 

潛開中心慶生 

3/20全校抽背 

壽星 3人(達、品、文) 

3/17-28 小六應屆畢業生安置轉銜會議 
二橋、鶯歌、建國小皆有學生安置，

共需舉辦三場(結合轉銜參訪) 

3/26-27 潛能開發中心考試服務：一段 
請導師、科任老師協助提醒要至特

殊考場考試學生 

四

月 

4/2 行為獎頒獎一  

4/9 潛開中心慶生 壽星 1人(芯) 

4/22 特教工作小組會議(5)  

五

月 

5/7 
會議課程-國文抽背三 

潛開中心慶生 

5/8全校抽背 

壽星 1人(欣) 

5/13-14 潛能開發中心考試服務：二段 
請導師、科任老師協助提醒要至特

殊考場考試學生 

5/16 適性安置結果公告  

5/20 特教工作小組會議(5)  

5/21 
行為獎頒獎二 

潛開中心才藝競賽(5、6) 

會議課程-頒發行為獎、義賣說明 

5、6節-才藝競賽 

5/26-30 特教義賣融合教育活動 台電桂山冰棒 

六

月 

6/5 潛能開發中心第九節課程結束 
請導師及科任老師協助注意學生

出席狀況 

6/3-6 九年級期末 IEP檢討會議 請九年級導師協助出席 

6/9(一) 
潛能開發中心謝師暨畢業歡送會(午

休+5) 
導師會報時間，邀請導師參與 

6/10(二) 期末特推會(午休) 請特推會委員協助出席 

6/11 會議課程-國文抽背四 6/12全校抽背 



潛開中心慶生 壽星 3人(宇、映、承) 

6/18-20 七、八年級期末 IEP檢討會議 請導師協助出席 

6/24 潛能開發中心第八節課程結束 
請導師及科任老師協助注意學生

出席狀況 

6/25(三) 
1.潛能開發中心期末頒獎(午休) 

2.潛能開發中心停課 

邀請校長、主任、老師參加，給予

學生鼓勵 

6/26-27 潛能開發中心考試服務：三段 
請導師、科任老師協助提醒要至特

殊考場考試學生 

※ 總務處報告 

   總務主任： 

 1.103年寒假期間總務處一般修繕工項：  

 ●廁所門栓擴孔及內門把安裝【1/20已完成】。 

  ●全校洗手槽通水孔擴孔及教室前洗手槽裝設水龍頭恢復使用【2/10完成】。 

  ●教室內廣播喇叭更新，讓教室內更聽清楚廣播內容【2/7完成】。 

2.102學年度下學期重大工程進度： 

●251萬停車棚整建：預計 2/11驗收待驗收完畢後開放機踏車、汽車停車使用。 

●99萬英語情境教室增設：已竣工驗收完畢。 

3.本學期班級教室檢修問題待改善計有： 

●701班級教室漏水問題待處理。 

●703班教師講台待更新。 

●804班教師講桌待更新。 

●801、804、806、904班喇叭鎖更新。(前走廊更新、後走廊拆除不更新) 

 

   文書組： 

    1.請行政同仁注意「校務行政系統」填報時間，已將填報時間截止通知單送達知

悉。 

2.電子公文節能減紙推動案，如電子發文、電子化會議等務必推動辦理。 

 

※ 幼兒園報告：無。 

    

※ 提案討論：無。 

※ 臨時動議：無。 

※ 散    會：上午 09時 05分整。 



102學年度第2學期

報告人：校長徐淑芬

103.02.10

期初校務會議



關懷



專業實踐 有效教學-4

教師
專業

專業
尖山

參與學習
共同體先
導學校

辦理教學
演示觀摩
(學習導向)

精進教師
學習評量
能力

教師專業
社群

專家學者
協助指導



-4
學習實踐 多元評量

學習
尖山

深耕

閱讀 圖書館
改造計
畫

校園閱
讀圖書
角

學科定
期評量
試題分
析

強化補
救教學
成效

強化推
動科學
教育



-4
生涯實踐 適性輔導

適性
尖山

落實推
動生命
教育

職群探
索

技職宣
導

職業講座

升學博
覽會

技藝社
團、育
樂營



微笑-4
美感實踐 品德校園

好品
尖山

推廣學
校探索
體驗教
育 藝術深

耕特色
學校

校園藝術
角及小藝

人
深耕品
德「微
笑禮貌」
運動

家事服
務學習

童軍團社
區童老童
人關懷方

案



-4
國際實踐 全球視野

國際
尖山

AIESEC國
際志工計

畫

英語培力
計畫

寒暑假英
語育樂營

隊

英語教師
專業社群

世界文化
博覽會導



-4
關懷實踐 溫馨展能

友善
尖山

家庭教
育計畫 強化

認輔
制度

辦理課
後照顧
班高關懷課

程、小巨
人社區生
活營

高風險家
庭介入與
協助

輔導專
業增能



-4
教保實踐 希望紮根

希望
尖山

改善幼
兒園環
境設備
計畫

課後留
園服務

幼兒園
閱讀計
畫

幼兒園多
元學習活

動



防災-4
永續實踐 綠能環保

綠能
尖山

能源

會議
低碳

城堡

節能

競賽

環保

志工

師生環教、
防災增能

綠色

採購



-4
健康實踐 幸福無限

健康
尖山

強化健
康促進
推動深
度 營養

教育

提升健康
體適能

健康體
位班

校園

尿篩

強化身障
學生運動
體能



晨運-4
運動實踐 樂活城市

運動
尖山

辦理相關
運動競賽
及創意體
育活動 培養運動

人才，提
升校際競
賽成績

增設運
動性社
團

提升學生
游泳自救
能力比例

推動晨跑、

晨運



新的一年，許一個願，大家齊心用心
灌溉，尖山的孩子會更成長茁壯！


