
新北市立尖山國民中學 108 學年度第 1 學期第 7 次行政會報  

時間：108 年 11 月 5 日(星期二)  上午 10 時 15 分   

地點：3 樓會議室  

出列席人員：詳如簽到名冊  

主席： 游翔越 校長                                   記錄：陳書怡 

壹、 主席宣布開會  

 校長報告(略) 

貳、 各處室業務報告  

 教務處  

教務組長  

1. 本次段考後進行補救教學成長測驗至 12 月底。  

2. 本週發放各班校內英語文競賽報名表。  

  

註冊組長  

1. 10/29（二）統計各年級人數：七年級 117 人、八年級 127 人、九年級 126 人，

共計 370 人  

2. 108 學年度第一學期各項獎助申請進度:  

（1） 通過申請:無力繳交（22 人）、東陽宮白米（67 人）、濰精（34 人）、懷海

（24 人）、邱和成（4 人）、台灣好（10 人）、林蘇珊珊（1 人）  

（2） 申請中:學產低收（34 人）、原住民新北市優秀（3 人）、原住民國教署（1 

人）、原住民清寒（12 人）、行天宮（8 人）、普仁（3+16 人）、單親（1 人）、鄭

豐喜（1 人）、圓夢（2 人）  

3. 在學校雲端：與我共用-＞尖山國中-＞教務處-＞註冊組-＞學生名條和身分，學生

人數名條和社福身份已完成升級與更正，如需使用請先下載再編輯  

  

資訊設備組長  

1. 班級智慧控制盒第一期工程已安裝，只整合電腦音源及單槍控制電源，但部分班級仍有

問題，將於第二期工程時一併處理。  



2. 最近發現一台借用筆電 usb 孔故障，送修後屬人為破壞，須自付維修費。因為 USB 孔

是有方向性，如果方向不對硬插時會造成插孔毀損，請使用同仁注意  

  

課程研發組長  

1. 11/8（五）行動天文館撤展、閱讀累積賽第一次統計。  

2. 11/13（三）七年級閱讀主題介紹、11/14（四）八年級閱讀主題介紹。  

3. 11/18（一）七年級第三次交換書箱。  

  

 學務處訓育組長  

1. 11/8（五）校慶預演當天訓育組會測試各班進場音樂，並實際進行繞場流程。  

2. 11/8(五）各班開始繳交模範生名單，由訓育組製作參選人公報，公報完成後歡迎

各位同仁可至學務處外走廊觀看。  

3. 11/13-15 為本校九年級畢業旅行，目前學生參加人數為 121 人，感謝教務處協助

調整導師排代事宜。  

  

生活教育組長  

1. 交通安全教育訪視已順利完成，感謝各處室同仁的協助。  

2. 教育局來文宣導「搭乘捷運，車廂人潮較多時，將後背包改為手提或置於前方」。  

3. 11/5 服裝儀容檢查。  

 體育組長  

1. 本學期 8 年級男生游泳課已實施完畢，感謝各位老師的支持。  

2. 10/28 日教育部體育班已完成檢測，感謝大家的協助。  

3. 本校 24 週年運動會正準備中，各組老師如有需協助部分請告知。  

  

衛生組長  

1. 目前流感人數為 19 人，未到校日的午餐費用於 11 月份餐費扣除。  

2. 校慶訂餐人員總共 304 人，總計 15,200 元，其家長會會費支出 7,650 元。  

3. 教育局來文要求廢紙容器(紙餐具、紙碗、紙杯、鋁箔包、紙盒包)與廢紙類分開

處理，回收廢紙容器前，請做簡單擦拭或清洗後，再行回收。  

4. 11/6(三)期中午餐會議  

5. 11/7(四)掃具更換  

  

 總務處總務主任  



1. 工程施工進行中－－90 萬教學設備案、童軍貨櫃招標案；驗收－－-體育設備採購

案、品德聯絡簿印刷案、媒體託播案；上網公告中－－宿舍整修案；準備上網公

告前置作業進行中－－紅土棒球場、新學期品德聯絡簿印刷案  

2. 11/4 下午完成至善樓耐震補強缺失改善驗收，進行請付款作業，至善樓補強工程

終於圓滿結案。  

3. 11/10 衛生所派員至校消毒。  

  

 輔導處輔導組長  

1. 為配合八年級創世基金會服務學習，原定於 11/29 段考第二天下午的八年級專輔

講座更改至 12/20（五）第五節自習課。  

2. 11/21(四)晚上辦理本學期第二次親職講座暨志工成長研習歲末聯誼活動。  

3. 11/27(三)09:30-11:00 辦理「家庭圓舞曲~守護好家庭」社區家長研習。  

  

資料組長  

1. 11 月 18-20、11/25-27，八年級進行職涯線上測驗，測驗結果可供技藝班申請參考

依據。  

2. 11/9 校慶運動會，各處室活動支援，共申請 18 名志工協助。  

3. 11/25 七導研習-生涯檔案、生涯手冊應用，感謝專輔-玉庭老師擔任講師。  

4. 11/29 七年級農會達人講座+市民農場服務學習暨職場體驗，敬請七導、學務處同

仁協助。  

5. 11/29 八年級創世基金會職場參訪暨服務學習暨職場體驗，敬請八導、輔導處同仁

協助。  

6. 11/29 九 A 職場參訪，敬請家銘師協助帶隊參訪五股職訓中心。  

7. 11/21(四)志工聯誼晚會暨轉發新北市志願服務獎表揚，本校共 3 名志工獲獎-金心 

獎(累計 1800 小時)、銀心獎(累計 1200 小時)，銅心獎(累計 600 小時)。  

  

特教組長  

1. 10803 梯次鑑定安置結束，更新本校特教生服務人數：教育局通報網上資料目前確

認生 24 人，疑似生 5 人。  

班級酌減人數調整如下，請註冊組協助更新酌減人數：  

901 班：身障生人數 1 人；酌減人數 1 人  

902 班：身障生人數 3 人；酌減人數 4 人  

904 班：身障生人數 4 人；酌減人數 5 人  



2. 11/21(四)上午-新北高工轉銜參訪(一般類科)，感謝衛生組協助當天參加學生及帶

隊老師的午餐退費。  

3. 11/23(六)亞特盃心智障礙者運動會，共 4 位學生代表學校參賽，由怡萍老師、明

幼老師、彥霓老師帶隊參賽。  

  

 人事室  

人事主任  

1. 轉知本市 109 年度候用校長甄選簡章業已公告，請有意願參加且符合甄選資格之

教師於規定時間內報名。  

2. 有關各級學校配合 109 年配合第 15 任總統副總統及第 10 屆立法委員選舉之選

務工作相關注意事項如下：  

(1)各校教職員工參與選務工作講習，除主任管理員以公假登記課務排代外，其餘

人員均以公假登記課務自理為原則。若因課務問題選擇參加星期六、日（或晚

上）之場次，可補休半日並於 6 個月內補休完畢，惟課務自理。  

(2)擔任選務工作之主任管理員及主任監察員，於投票前一日(109 年 1 月 10 日)至

公所點領選票暨佈置投開票所期間，同意准予公假排代。  

(3)參加選務工作人員得於選務工作次日起 1 年內補休 1 日，惟以不影響課務

（自行調補課）為原則。  

(4)教師參加選務工作且 1 年內未補假或自動放棄補假者，得比照「公立高級中等

以下學校教師成績考核辦法」第 6 條第 1 項第 5 款第 10 目，予以嘉獎 1 次鼓

勵。 (5)本次擔任投開票所工作第 15 任總統副總統及第 10 屆立法委員選舉人員，

如係未經機關學校推薦而自行參與者，其敘獎同意比照經推薦參與投開票所工作

人員辦理(但僅限於本次選舉)。  

3. 關於中央選舉委員會已公告第 15 任總統、副總統選舉事項，為貫徹各機關人員嚴

守行政中立，轉知依下列事項辦理。  

(1)各機關人員於選舉期間，應確依公務人員行政中立法相關 規定嚴守行政中立。  

(2)依公務員服務法第 5 條及第 19 條規定，公務員應謹慎勤勉，且非因職務之需

要，不得動用公物。次依中立法相關規定，公務人員不得為支持特定政黨或公職

候選人，利用職權或動用行政資源從事相關政治活動或行為。基上，為確保依法

行政、執行公正及政治中立，公務人員於選舉期間，除不得違反中立法之規範外，

亦不得動用行政資源、影響公務執行或以具銜方式，公開（包括於社群媒體）支

持特定政黨或公職候選人；又依中立法第 14 條第 1 項規定，長官（含政務人員

及民選首長）不得要求公務人員從事中立法禁止之行為，以維政府機關行政中立

之公正形象。  



(3)為利各機關對個案行為適法性之判斷，題）部已將中立法相關釋示、問答集及

違反中立法相關例示等登載於本部全球資訊網（銓敘法規/銓敘法規釋例；服務園

地/常見問題），供各界查參。  

(4)教育部轉知，依教育基本法第 6 條規定：「教育應本中立原則。學校不得為特

定政治團體從事宣傳或活動。主管教育行政機關及學校亦不得強迫學校行政人

員、教師及學生參加任何政治團體或活動。」請學校利用各種集會及相關教學機

會，向教職員工生宣導民主法治及淨化選舉風氣之理念，並不得從事有違教育中

立及影響校園學習環境安寧之活動。  

4. 轉知修正「行政院與所屬中央及地方各機關公務人員休假改進措施」第一點、第五

點、第六點及附表，並自一百零九年一月一日生效。修正重點詳如附件。行政院

人事總處宣導影片如下  

https://www.youtube.com/watch?v=aOmgIBGMKjc&feature=youtu.be  

5. 108 年度申請健檢補助者，請儘速於 12 月 16 日前辦理補助申請核銷完畢。  

6. 108 年度公務人員未休假加班費，將於 12 月 16 日後結算，請檢視休假並預排休假 

(強制休假 14 日部分)，俾利核算。  

  

參、 提案討論：無 

肆、 臨時動議：無 

伍、 增能簡報：  

 簡報者：輔導主任 鄭婉如 

  主題: 代間教育系列活動-島嶼記憶 

陸、 會議裁示及結論：  

  

柒、 散會：上午 11 時 25 分  


